Maiche

La Communauté de Communes du Pays
de Maiche

RECRUTE UN ANIMATEUR RELAIS PETITE ENFANCE
(H/F)

IDESCRIPTIF DE L'EMPLOI

Poste ouvert aux fonctionnaires, sans exclure les candidatures de contractuels.

Grade : Educateur de Jeunes Enfants

Quotité horaire : 28 heures

Lieu : Maiche

Date du contrat : 01/10/2024

Horaires : Du lundi au vendredi, répartition des heures en fonction des besoins du service

| ACTIVITES ET TACHES

L’animateur Relais Petite Enfance (H/F) est placé(e) sous la direction de la responsable du service CIAS.
Le service se compose de 6 agents : la responsable du service, 2 agents au relais petite enfance, 2
agents France services et 1 au portage de repas.

Le poste a pour objectif d'informer et conseiller les parents et les assistantes maternelles en effectuant
les missions suivantes :

- Participer a la définition des orientations du relais,

- Participer a la gestion financiére et administrative : élaboration du budget, proposition des
dépenses, contréle les engagements et gestion de la régie des recettes du relais,

- Animer un lieu d’échange : mise en place des permanences, mise en relation et
accompagnement des assistantes maternelles et parents,

- Assure le role de médiateur entre les différents partenaires,

- Développer et animer un réseau de partenaires : partenariat avec les autres acteurs de
I'accueil de I'enfant (multi accueil, centre d’animation) et les administrations (PMI, CAF,
MSA...),

- Faciliter la professionnalisation des assistantes maternelles : modéle de fiche de paie, modeéle
de contrats, organise des temps collectifs entre parents, enfants et assistantes maternelles,
mise ne place d’activités collectives,

- Assurer une veille sociale et statutaire : modes d’accueil, le statut des assistantes maternelles,
le droit du travail, les aides financieres,

- Participer ala politique « petite enfance » de la CCPM en collaboration avec les autres services.
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| PROFILS RECHERCHES

- Connaissances du role et missions des différentes institutions et partenaires,
- Connaissance des techniques d’animation,

- Capacité de négociation et médiation,

- Capacité a créer un réseau relationnel,

- Dipléome d’éducateur jeunes enfants,

- Maitrise des outils informatique,

- Capacité d’adaptation aux différents interlocuteurs,

- Sens du service public,

- Discrétion professionnelle, savoir rendre-compte.

Renseignements au 03.81.64.23.73 ou sur sclerc@ccpm-maiche.com
Merci d’adresser vos candidatures (CV + lettre de motivation) a I'attention de M. Le Président de la
Communauté de Communes du Pays de Maiche, par courrier ou par mail, avant le 18 septembre 2024.



